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wichtig, nicht dringlich  
(auf Prime Time terminieren)  

wichtig und dringlich 
(sofort und bestmöglich erledigen) 

weder wichtig noch dringlich 
(vergessen)  

dringlich, nicht wichtig  
(sofort und mit enger, persönlicher Deadline) 

https://www.utb.de/action/doSearch?AllField=9783825254056
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